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Dyrektor érodowiskowego
Domu Samopomocy
w Cergowe)

) ZARZADZENIE Nr 2/2021
Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Cergowe]j
z dnia 5 marca 2021 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zaméwien
o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 zlotych (netto).

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.) oraz w zwiazku z art. 2 ust.1,
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych ( Dz.U.
22019 r., poz. 2019 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Ustalam Regulamin ramowych procedur udzielania zamowien o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 ztotych (netto), stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

82
Zobowiazuje pracownikéw SDS — dysponentow srodkow budzetowych do

przestrzegania zasad ustalonych w Regulaminie, o ktorym mowa w §l.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 3/15 Kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Cergowej z dnia 12 sierpnia 2015 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 30 000 euro (netto).

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2021
Dyrektora SDS w Cergowej
z dnia 5.03.2021 r.

Regulamin ramowych procedur udzielania zamoéwien o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 zl. (netto).

I. Zakres stosowania.

§1.

Regulamin stosuje si¢ w przypadku udzielania zamowien na roboty
budowlane, dostawy i ustugi, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wartosci 130 000 zt. (netto).

II. Zasady stosowania Regulaminu.

§ 2.

Przy udzielaniu zamowien nalezy postepowaé zgodnie z art. 44 ust.3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Wydatki publiczne
powinny by¢ dokonywane:

a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania

najlepszych efektow z danych naktadéow i optymalnego doboru metod
i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow,

b) w sposoéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych

zobowiazan.

I11. Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia.

§ 3.

1. Do ustalenia warto$ci zamOwienia przepisy art. 28 - 36 ustawy - Prawo
zamOwien publicznych stosuje si¢ odpowiednio.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czesci lub celowe
zanizanie jego wartosci w celu unikniecia stosowania procedur
przewidzianych w Regulaminie lub ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych.

3. Podstawa ustalenia wartosci zamOwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

4. Ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6



miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

§ 4.

1. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje pracownik merytoryczny

odpowiedzialny za realizacje zadania, w ramach ktorego prowadzone jest

postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamowienia.

Podstawa obliczenia wartosci zamoéwienia na dostawy jest wartos¢

rynkowa rzeczy, praw lub innych dobr bedacych przedmiotem dostawy.

3. Podstawa obliczenia wartosci przedmiotu zamowienia na ustugi jest
calkowita szacunkowa wartos¢ rynkowa $wiadczen objetych
zamoOwieniem.

4. Podstawa obliczenia wartosci przedmiotu zamdwienia na roboty
budowlane jest kosztorys inwestorski.

5. Przy obliczeniu wartosci przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane,
zgodnie z ust. 4, uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw zwigzanych
z wykonywaniem robdt budowlanych oddanych przez Zamawiajacego do
dyspozycji Wykonawcy.

(W]

IV. Procedury udzielania zamoéwienia publicznego — ramy kwotowe.

§ 5.

1. Ramowe procedury udzielania zamowienia publicznego regulowane
sa w ukladzie: zamodwienia o wartosci nieprzekraczajacej
50 000 zt. oraz zamowienia o wartosci rownej i powyzej 50 000 zt.

2. ZamoOwienia o wartosci réwnej lub powyzej 50000 zi,
a nieprzekraczajagce kwoty 130 000 zl. realizowane sa w trybie
pisemnego zapytania ofertowego.

3. Zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej 50 000 zh. realizowane sa
w trybie zamowienia ustnego.

V. Procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartoSci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 50 000 zi.

§ 6.

1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
realizacje danego zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
50 000 zt., o ktorym mowa w § 5 ust. 3 Regulaminu, jest dopilnowanie
odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby zrealizowa¢ zamowienie
zgodnie z zasadami art. 44 ust.3 ustawy o finansach publicznych.

2. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
realizacje danego zamodwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne,
zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,



zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego.

3. Pracownik merytoryczny dla zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 50 000 zt. udziela zamdéwienia przez zamowienie ustne.

4. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest
prawidtowo opisana faktura VAT 1z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych prawem, ktére nakazuja zawarcie umowy.

5. Cata dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej
realizacje oraz archiwizacje.

VI. Procedury udzielania zaméwien publicznych o wartoSci szacunkowe;j

rownej lub powyzej 50 000 zl., a nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi.
§7.

1. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamowienia o wartosci rownej lub powyzej 50000 zi., a
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi., o ktéorym mowa w § 5 ust. 2
Regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu tak,
aby zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z zasadami art. 44 ust.3 ustawy
o finansach publicznych.

2. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje¢
danego zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne
z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o0 udzielenie zamodwienia publicznego.

§ 8.

1. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia nastepuje po ztozeniu
pisemnego wniosku do kierownika zamawiajacego. WzOr wniosku
o uruchomienie postepowania o udzielenie zamdwienia stanowi zatacznik
nr 1 do Regulaminu.

2. Postepowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéoremu zostato
powierzone dokonanie takich czynnosci.

§9.

Zamawiajacy zaprasza do sktadania oferty taka liczbe wykonawcow,
swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktdra
zapewnia konkurencje, czyli nie mniej niz 2.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje
informacje niezbedne do przygotowania oferty, z uwzglednieniem opisu
przedmiotu zamowienia oraz czasu niezbednego do przygotowania



i zlozenia oferty. Zamawiajagcy moze zastrzec dodatkowe warunki
w zaproszeniu do skladania oferty z poszanowaniem zasad uczciwe]
konkurencji m.in. dotyczace rzetelnosci, kwalifikacji, efektywnosci
i doswiadczenia wykonawcy.

3. Z zastrzezeniem ust. 5-7, kazdy z wykonawcow moze zaproponowac
tylko jedna cene i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi si¢ negocjacji
w sprawie ceny. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory
zaoferowat najnizsza cene.

4. Jezeli kryteriami oceny ofert sa cena i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamoéwienia lub wlasciwosci wykonawcy, zamawiajacy
udziela zamowienia wykonawcy, ktorego oferta przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow.

5. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. W przypadku ztozenia ofert dodatkowych o tej samej cenie, zamawiajacy
w celu wyboru oferty moze prowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny.

7. Dla waznosci zamowienia wymagana jest co najmniej jedna wazna oferta.

§ 10.

1. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za przygotowanie postgpowania
jest zobowigzany do uzyskania pisemnej zgody kierownika zamawiajacego
na realizacje zamowienia w formie zatacznika nr 2 do Regulaminu.

2. Zamawiajacy zawiera umowe pisemna z wybranym wykonawca.

3. Cata dokumentacja z postepowania o zamoOwienie przechowywana jest
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje
oraz archiwizacje.

§11.

Zamawiajacy moze wszczal postgpowanie w trybie przetargu
publicznego oraz zamiesci¢ ogloszenie o zamoéwieniu na swojej stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej lub w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

VII. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansoéw publicznych

§12.

1. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niewykonanie
zobowiazania zamawiajacego, czego skutkiem jest zaptata odsetek, kar lub
optat.

2. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest dopuszczenie przez
kierownika zamawiajacego do niewykonania zobowigzania jednostki,



ktorego termin ptatnosci uptynat, wskutek zaniedbania lub niewypetnienia
obowiazkéw w zakresie kontroli finansowej.

3. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi
osoba, ktéra popehita czyn naruszajacy dyscypling finanséw publicznych,
okreslony w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz. U. 2021 r. poz. 289),
w czasie jego popetnienia.

4. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi
osoba, ktérej mozna przypisa¢ wine w czasie popetnienia naruszenia.

5. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi
takze osoba, ktéra wydata polecenie wykonania czynu naruszajacego
dyscypling finansow publicznych.

VIII. Postanowienia koncowe

§13.

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania Regulaminu jezeli:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez

jednego wykonawce:

« z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

« z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wytacznych, wynikajacych
z odrebnych przepisow,

« w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej;

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia;

¢) udziela si¢ dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych
zamoéwien dodatkowych lub uzupetniajacych na roboty budowlane lub
ustugi.

2.W przypadku realizacji zadan objetych dofinansowaniem, pracownik

merytoryczny zobowiazany jest takze do stosowania wytycznych jednostki

dofinansowujacej.

§ 14.

1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu sprawuje dyrektor
SDS.

2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo
zaméwien publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujacego prawa.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu ramowych procedur
udzielania zamo6wien o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej 130 000 zi. (netto).

Uruchomienie postepowania

Uruchamia sie¢ postepowanie prowadzone w oparciu o Regulamin

udzielania zamoéwien, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza kwote 50 000

zL., a jest mniejsza od kwoty 130 000 zt. (netto).

1. Przedmiot zamowienia: ...... & T e e ol N il 35 b E—— :
2. Wartos$¢é szacunkowa zamowienia:..... e ceeees ceeees sl e ik i sl
ustalona wdniu ......oovviviiiiiiiiiiene. I

Upowasniai oSOBE ....icesimsomisvns ssmssasmsrsimininaes do przygotowania

i przeprowadzenia procedury przedmiotowego postepowania.

Zatwierdzam:



Zalacznik nr 2 do Regulaminu ramowych procedur
udzielania zamoéwien o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000 zk(netto).

Dokumentacja podstawowych czynnosci
zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej
réwnej lub przekraczajacej kwote S0 000 zk. i wartosci
mniejszej od kwoty 130 000 zl. (netto).

Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z2013 r. poz. 907, z pozn. zm.), ustawy nie stosuje sie.

1. Przedmiot ZAMOWIENIA: «ccueeiiiiineriiiineeeesssnntescosssnnstosssssssssscssnassces
2. Wartos¢ szacunkowa:

warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalono w dniu ..ol T
osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamoéwienia:

.................................................................................................

3. Dla zamowienia zwrécono sie z zapytaniem ofertowym do nizej
wymienionych Wykonawcow:

4. W wyniku zapytania przedstawiono nastepujace oferty:

Nr | Firma (nazwa) lub Cena Cena Termin Inne

nazwisko oraz adres netto brutto | wykonania | kryteria
wykonawcy




5. Wybrano oferte najkorzystniejsza, tj.:

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

.................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

.................................................................................................

.............................

Zatwierdzam wybor:



